ЗАМОВЛЕННЯ НА ОБСЛУГОВУВАННЯ ЗАХОДУ

Заповнену форму надішліть факсом (0342)  595- 595, бо електронною поштою – reception@parkhotel.com.ua, 
і ми підготовимо калькуляцію та виставимо рахунок на обслуговування заходу.

	Назва організації 
	

	Контактна особа (П.І.Б.), посада 
	

	Поштова адреса 

(з індексом)
	

	Телефон 

(з кодом міста):
	(_______) 
	Факс:
	

	Електронна пошта:
	

	Дата  та час проведення
	 “____”__________ 200 __ р.    з _______   до _______

 “____”__________ 200 __ р.    з _______   до _______

	Назва заходу (семінару):
	

	Тип заходу
	( Семінар                      ( Бізнес-зустріч                ( Круглий стіл               ( Презентація                                   

( Тренінг                       ( Переговори                   

( Інше: _________________________________
	Кількість учасників :   ______________



	Форма оплати
	(  Готівкова          (  Безготівкова    


	Розміщення місць

 в залі
	( „Круглий стіл”        ( „Класна кімната”          ( Літерою U                ( Літерою Т                
( „Театр”                   ( Стільці напівколом без столів                     

Інше ( _________________________________________

	Харчування

 
	Вид харчування
	Дата і час
	Форма (фуршет, банкет і.т.д.)
	Кількість порцій:

	
	( Кава-брейк  №1 

( Кава-брейк  №2 
	
	
	

	
	( Сніданок    (  Бізнес-ланч 
( Обід   (  Вечеря
	
	
	

	Обладнання
	Вид обладнання
	Одиниць
	Годин
	Вид обладнання
	Одиниць
	Годин 

	
	( Мультимедійний проектор           
	
	
	(  Магнітофон
	
	

	
	( Екран
	
	
	( WI-FI
	
	

	
	( Комп’ютер
	
	
	( Конференц набір(папка,блокнот,ручка)
	
	

	
	( Принтер, сканер,ксерокс
	
	
	( Фліп чарт
	
	

	
	( Факс
	
	
	( Інше
	
	

	Поселення в готелі

	Кількість номерів__________________________

                             ( Стандарт одном __________________
                             (  Стандарт двом.___________________
                             ( Люкс однокім._____________________

                             ( Люкс двокім.______________________
Особливі вимоги 

до готелю _________________________________

до номеру _________________________________
	П. І.Б.             _________________________________________________

Дата заїзду    “____”__________ 200__ р.    Час____________

Дата від’їзду  “____”__________ 200__ р 




Бронювання конференц-зали здійснюється за умови попередньої оплати у розмірі  50% від вартості замовлення і здійснюється не пізніше двох робочих днів після подання замовлення шляхом внесення готівки або безготівковим перерахунком (як авансовий платіж). Кінцева оплата здійснюється в день (останній день) проведення заходу. У разі термінового замовлення на найближчу дату вноситься 100% оплати одночасно із поданням замовлення. У разі анулювання замовлення повідомлення (факсом чи електронною поштою) має бути надіслане не пізніше ніж за 5 днів до початку заходу. Якщо повідомлення про відмову надійшло менш ніж за 5 днів до початку заходу, Замовник повинен сплатити штраф у розмірі 30% від вартості оренди залу, а у разі відмови менше ніж за 2 доби, - 50 % (попередня оплата не повертається).  
	Дата замовлення:

“_____”________________ 200 ___ р.      
	З умовами замовлення обслуговування (див. зворот. бік) ознайомлений (на) та згоден(на)
Прізвище   ___________________________________                   Підпис _______________ 


Умови оренди та правила роботи в конференц-залі
Порядок замовлення

Для уточнення можливості проведення заходу у конференц-залі готельно- відпочинкового комплексу «Парк Готель»  у визначені замовником дні необхідно зателефонувати за тел. (0342) 595-595, або надіслати електронного листа за адресою: i.stefiniv@parkhotel.com.ua  або reception@parkhotel.com.ua.

Якщо у необхідні для замовника дні конференц-зал вільний – зарезервуйте його, надіславши факсом чи електронною поштою Замовлення на обслуговування заходу. Зважте, що на цьому етапі замовлення розглядається як лист про наміри. Зал бронюється за замовником лише після внесення авансового платежу. 
Персонал «Парк Готелю» допоможе порадою з урахуванням специфіки заходу, що планується, щодо розстановки меблів, обладнання, а також вибором харчування учасників.

Після узгодження замовлення складається загальна калькуляція і виставляється рахунок для авансової чи повної оплати. Після сплати рахунку (чи внесення авансового платежу) гарантується підтвердження бронювання.

Порядок оплати замовлення

Попередня  оплата становить 50% від загальної суми і здійснюється не пізніше двох робочих днів після подання замовлення шляхом внесення готівки або безготівковим перерахунком (як авансовий платіж). Кінцева оплата здійснюється в день (останній день) проведення заходу. У разі термінового замовлення на найближчу дату вноситься 100% оплати одночасно із поданням замовлення.

У разі анулювання замовлення повідомлення (факсом чи електронною поштою) має бути надіслане не пізніше ніж за 5 днів до початку заходу. Якщо повідомлення про відмову надійшло менш ніж за 5 днів до початку заходу, Замовник повинен сплатити штраф у розмірі 30% від вартості оренди залу, а у разі відмови менше ніж за 2 доби, - 50 % (авансовий платіж не повертається).

Правила роботи у залі

1. У залі та інших приміщеннях (в тому числі в коридорі готелю) забороняється палити. 
2. На стіни залу та на двері не дозволяється клеїти робочі матеріали тренінгу. Для цього варто використовувати спеціальні пристрої чи фліпчарт. У випадку розміщення таких матеріалів липкими стрічками чи іншими засобами, що веде до псування фактурного покриття стін, готель залишає  за собою право вимагати відшкодування завданих збитків.
3. Під час обідньої перерви, якщо група виходить із зали, необхідно попереджати відповідального працівника готелю для гарантування збереження речей учасників та обладнання. Працівник готелю замикає двері на ключ.

4. Підключення власного обладнання Замовника можливе за умови його відповідності „Правилам безпечної експлуатації електроустановок споживача”.

5. Замовник гарантує дотримання норм та вимог Правил пожежної безпеки. 

6.  Замовник несе матеріальну відповідальність за робочий стан обладнання та меблів під час оренди, а також за псування усього рухомого і нерухомого майна готелю «Парк Готель». По закінченні заходу представник Замовника передає залу й обладнання відповідальному працівникові готелю. У разі пошкодження майна складається відповідний акт, де сторонами засвідчується ступінь його ушкодження і визначається компенсація.
7. Захід має розпочатися і закінчитися у строки, обумовлені у заявці. Учасники і організатори мають залишити залу в обумовлений термін, надавши технологічну можливість підготувати залу для наступного заходу. У зв’язку з цим під час планування заходу необхідно враховувати можливість різного роду затримок і дискусій. 
